
 

 

 

 

 

 

 

 
 

P E N G U M U M AN 
Nomor : 05/KK.SU/VI/2024 

 
TENTANG 

REKRUTMEN PEMENUHAN KEBUTUHAN KARYAWAN  
KOPERASI KONSUMEN “ SERBA USAHA” 

KABUPATEN PACITAN TAHUN 2024  
 

 Diumumkan kepada masyarakat bahwa Koperasi Konsumen “Serba Usaha” akan 

mengadakan rekrutmen Karyawan Tahun 2024  dengan ketentuan dan persyaratan sebagai 

berikut :  

I. TENAGA YANG DIBUTUHKAN 

No. Formasi Kode Kualifikasi Pendidikan Jumlah 

1 Petugas Keamanan PK Minimal SLTA + Sertifikat Satpam 1 

J u m l a h 1 

 

II. PERSYARATAN PENDAFTARAN PESERTA 

A. Persyaratan Umum 

1. Warga Negara Indonesia (WNI). 

2. Laki-Laki 

3. Usia maksimal 30 tahun per 1 Juli 2024. 

4. Memiliki kompetensi pendidikan sesuai yang dipersyaratkan, dibuktikan dengan 

Ijazah asli, sertifikat keahlian.  

(Surat Keterangan Lulus/SKL dan Ijazah sementara tidak kami terima.) 

5. Bagi yang memiliki pengalaman kerja dapat melampirkan surat keterangan dari 

tempat kerja sebelumnya. 

6. Surat Keterangan Sehat dari Dokter Puskesmas / Rumah Sakit Pemerintah. 

7. SKCK dari Kepolisian 

8. Surat Lamaran ditulis tangan sendiri. 

9. Menandatangani surat pernyataan bermaterai Rp. 10.000,- sebagaimana lampiran 

II. 

 
 
 
 

Badan Hukum Nomor AHU-0001388.AH.01.38. Tahun 2024; Tanggal 31 Mei 2024 
Jalan Lintas Selatan (JLS) KM 0,5 RT 05 RW 07 Lingkungan Ngampel  

Kelurahan Ploso Kecamatan Pacitan Kabupaten Pacitan 63515 

 
 



10. Bersedia mengikuti tahapan seleksi Penerimaan Karyawan Koperasi 

Konsumen “Serba Usaha”  Kabupaten Pacitan. 

 

 

B. Persyaratan/Kualifikasi Khusus 

1. Pendidikan SLTA/sederajat; 

2. Nilai Ijazah Rata-rata 7,50;  

3. Memiliki Sertifikat Pelatihan Satpam; 

4. Memiliki sertifikat ketrampilan lain yang dimiliki; 

5. Diutamakan berpengalaman dibidangnya; 

6. Tinggi badan minimal 160 cm ; 

 

III. TAHAPAN DAN JADWAL SELEKSI 

Seleksi Penerimaan ini dilaksanakan melalui tiga tahap: 

1. Seleksi Administrasi; 

2. Tes Tertulis; 

3. Tes Praktek dan Wawancara 

Keseluruhan proses Tahapan Seleksi tersebut dilakukan dengan sistem gugur.  

Adapun jadwal Seleksi sebagai berikut: 

No Tahapan/Kegiatan Jadwal 

1 Pendaftaran dan Pengiriman Data 
Administrasi 

a. Senin, 24/06/2024  
     Jam 08.00-12.00 wib 
b. Selasa, 25/06/2024 

Jam 08.00-12.00 wib 
Tempat : RM Sehat JLS Pacitan 

2 Pengumuman Hasil Seleksi Administrasi - Selasa, 25/06/2024  
- Jam 19.00 wib 
- Web : https://kpriserbausaha.com 

3 Pelaksanaan Tes Tertulis - Rabu, 26/06/2024  
- Jam 08.00-12.00 wib 
- Tempat : RM Sehat JLS Pacitan 

4 Pengumuman Hasil Tes Tertulis - Rabu, 26/06/2024  
- Jam 19.00 wib 
- Web : https://kpriserbausaha.com 

5 Tes Praktek dan Wawancara - Kamis, 27/06/2024  
- Jam 08.00-12.00 wib 
- Tempat : RM Sehat JLS Pacitan 

6 Pengumuman Hasil Lulus Seleksi Penerimaan - Kamis, 27/06/2024  
- Jam 19.00 wib 
- Web : https://kpriserbausaha.com 

7 Daftar Ulang dan Orientasi - Jum’at, 28/06/2024 
- Jam 08.00-11.00 wib 
- Tempat : RM Sehat JLS 

     Jadwal bisa berubah sewaktu-waktu sesuai dengan kondisi yang ada 



 

IV. TATA CARA PENDAFTARAN  

1. Surat lamaran ditulis dengan tulisan tangan dengan tinta hitam (tidak diketik) 

(sesuai Lampiran I), ditandatangani dan dibubuhi materai Rp. 10.000,  

Dialamatkan : ”Kepada Yth. Panitia Penerimaan Karyawan Koperasi Konsumen 

“Serba Usaha”  Kabupaten Pacitan, dengan alamat :  RM Sehat JLS Pacitan, Jl. 

Raya JLS, Ngampel, Ploso, Pacitan.” 

 

2. Seluruh berkas lamaran di antar ke Panitia Penerimaan Karyawan Koperasi 

Konsumen “Serba Usaha”  Kabupaten Pacitan : 

RM Sehat JLS Pacitan 

Jl. Raya JLS, Ngampel, Ploso, Pacitan 

 

3. Persyaratan berkas lamaran dengan rincian sebagai berikut : 

a. Surat Lamaran bermaterai Rp. 10.000,-  (sesuai Lampiran I) 

b. Pas photo terbaru berwarna dengan latar belakang biru ukuran 4x6; 2 lembar 

c. Surat Pernyataan bermaterai Rp. 10.000,- (sesuai Lampiran II); 

d. FC. Surat Keterangan Sehat dari Dokter Puskesmas / Rumah Sakit Pemerintah 

e. SKCK dari  Kepolisian 

f. FC. Ijazah dan Transkrip Nilai dilegalisir; 

g. FC. Kartu Tanda Penduduk (KTP); 

h. FC. Sertifikat pelatihan Satpam; 

i. FC. Sertifikat ketrampilan lain yang dimiliki; 

j. FC. Surat Keterangan Pengalaman Kerja (jika ada); 

4. Berkas Administrasi yang tidak/kurang lengkap dan/atau tidak memenuhi 

persyaratan sesuai pengumuman ini dinyatakan tidak lulus seleksi administrasi, 

Panitia tidak menerima susulan kelengkapan berkas Administrasi; 

5. Bagi pelamar yang mengikuti tahap Tes Tertulis, membawa berkas lamaran asli 

sesuai persyaratan dan dimasukkan pada stopmap warna merah; 

 

V. PENGUMUMAN HASIL SELEKSI 

1. Keseluruhan proses tes Penerimaan dilakukan dengan sistem gugur.  

2. Daftar peserta yang lulus dan ketentuan-ketentuan tambahan pada setiap tahap 

diumumkan melalui Web : https://kpriserbausaha.com dan selanjutnya wajib 

mengikuti tes tahap berikutnya. 

3. Keputusan Panitia Penerimaan Karyawan Koperasi Konsumen “Serba Usaha”  

Kabupaten Pacitan tidak dapat diganggu gugat dan surat menyurat tidak dilayani. 

4. Peserta dalam mengikuti setiap tahapan seleksi (Ujian Tertulis, Tes Praktik dan  

Wawancara) wajib hadir 30 menit sebelum Tes dilaksanakan. Bagi yang terlambat 

tidak ada tambahan waktu. 

5. Pendaftaran Seleksi Penerimaan Panitia Penerimaan Panitia Penerimaan 

Karyawan Koperasi Konsumen “Serba Usaha”  Kabupaten Pacitan TIDAK 

DIPUNGUT BIAYA. 



6. Alamat Sekretariat:  

Panitia Seleksi Penerimaan Karyawan Koperasi Konsumen “Serba Usaha”  

Kabupaten Pacitan  

 

RM Sehat JLS Pacitan 

Jl. Raya JLS, Ngampel, Ploso, Pacitan 

 

7. Semua informasi terkait rekrutmen ini dimuat di : https://kpriserbausaha.com 

 

 

 

 

      Demikian untuk menjadikan maklum, atas perhatiannya disampaikan terimakasih. 

  

Pacitan,  23  Juni 2024  
 

Ketua 

Koperasi Konsumen SERBA USAHA 

 
 
 
 

dr. FARIDA SONY INDARTI 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



       

LAMPIRAN I 
Contoh Surat Lamaran (DITULIS TANGAN TINTA HITAM) 
 
 

Pacitan,                                      . 
Kepada 
Yth. Ketua Koperasi Serba Usaha 

Kabupaten Pacitan 
            di 
                 PACITAN 

 
Yang bertanda tangan di bawah ini : 
 Nama   :  
 Tempat, tanggal lahir :  
 Jenis Kelamin  :  
 Pendidikan/Jurusan :  
 Alamat   :  
 Nomor telepon/ HP :  
 Alamat email  :  
Dengan ini menyampaikan surat lamaran agar dapat mengikuti Seleksi Calon Karyawan 
Koperasi Karyawan “Serba Usaha”  Kabupaten Pacitan Tahun 2024, dengan Formasi yang 
dilamar : Petugas Keamanan. 
 
Sebagai bahan pertimbangan, kami lampirkan : 

1. Pas photo terbaru berwarna dengan latar belakang biru ukuran 4x6; 2 lembar 

2. Surat Pernyataan bermaterai Rp. 10.000,- (sesuai Lampiran II); 

3. FC. Surat Keterangan Sehat dari Dokter Puskesmas / RS Pemerintah 

4. SKCK dari Kepolisian; 

5. FC. Ijazah dan Transkrip Nilai dilegalisir; 

6. FC. Kartu Tanda Penduduk (KTP); 

7. FC. Sertifikat pelatihan Satpam; 

8. FC. Sertifikat ketrampilan lain yang dimiliki; 

9. FC. Surat Keterangan Pengalaman Kerja (jika ada); 

  
Besar harapan kami dapat  diterima sebagai karyawan Koperasi Konsumen Serba Usaha 

Kabupaten Pacitan. Demikian terima kasih. 
 
 

 

 

  Pacitan, 

Pelamar 

 

 

.................................... 

 
 

Rp. 10.000,- 



 
 
 

LAMPIRAN II 
Contoh Surat Pernyataan (boleh diketik) 
 

 

SURAT 
PERNYATAAN 

 
Yang bertanda tangan di bawah ini : 
 Nama   :  

 Tempat, tanggal lahir :    

 Pendidikan/Jurusan :  

 Alamat   :  

 Nomor telepon/ HP :  

   
Dalam rangka melamar untuk menjadi Karyawan Koperasi Konsumen “Serba Usaha”  
kabupaten Pacitan maka dengan ini menyatakan : 
 

1. Pada saat lamaran ini dibuat, saya tidak sedang terikat kerja dengan pihak manapun; 

2. Sanggup mentaati semua ketentuan dan peraturan yang berlaku di Koperasi 

Konsumen “Seba Usaha”  kabupaten Pacitan termasuk rotasi kerja; 

3. Apabila saya diterima sebagai Karyawan Koperasi Konsumen “Seba Usaha”  

kabupaten Pacitan, maka saya bersedia untuk kerja Shift; 

Demikian surat keterangan ini dibuat dengan penuh tanggungjawab dan untuk 
dipergunakan sebagaimana mestinya. 

 
 

 

 

  Pacitan, 

Pelamar 

 

 

.................................... 

 
 
 

 
 

Rp. 10.000,- 
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